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Anvandning av Suomi.fi-tjansterna
for rapporteringsskyldiga

Anvisningar for Suomi.fi-tjansterna: Fullmaktstjansten, tjansten
for tjanstemannabefullméaktigande och identifieringskoden for
utlanningar (UID)
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Identifiering via Suomi.fi | Finansinspektionens rapportérsportal

* | samband med ibrukta ningen av Finansinspektionens rapportérsportal ska de _
rapporteringsskyldiga eller deras tjansteproducenter skicka myndighetsrapporterna via

portalen
— Via portalen skickas rapporter, mottas aterkoppling pa valideringar och kommuniceras i arenden som

géllgr rapporteringen med Finansinspektionen
— | det har dokumentet avses med rapporteringsskyldig alltid ett samfund som ar skyldig att lamna in

regelbundna rapporter till Finansinspektionen

 Inloggning i portalen kraver personliga fullmakter att utratta arenden for den
rapporteringsskyldiga i portalen samt stark autentisering

— Fullmakter beviljas i tjansten Suomi.fi-fullmakter
— Stark autentisering kan t.ex. géras med de personliga webbankskoderna eller med applikationen

Finnish Authenticator

. " Identifiering i
Inloggning i fullmaktstjansten rapportorsportalen

< FIN-FSA
2.5.2022

2 FINANSSIVALVONTA




Motiveringar till anvandning av Suomi.fi-tjansten

- Den offentliga forvaltningen, liksom aven sjalvstandiga offentligrattsliga institutioner ska
anvanda stark autentisering i sina system

 Stark autentisering anses bast kunna genomfoéras via Suomi.fi-tjansten.

— Stdrsta delen av Finansinspektionens rapporteringsskyldiga samfund hor redan fardigt till de s.k.
basregistren som utnyttjas vid autentisering i Suomi.fi.

— Samfunden har redan forutséattningar att identifiera sig i Finansinspektionens
rapporteringsportal och att administrera fullmakter

— Basregister ar handelsregistret, Foretags- och organisationssystemet och féreningsregistret.
- Lagstiftning
— Lag om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (609/2019)
— Lag om forvaltningens gemensamma stodtjanster for e-tjanster (571/2016)

— Finansministeriets férordning om produktion av vissa av forvaltningens gemensamma
stodtjanster for e-tjanster (607/2016)
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Fullmakter
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Beskrivning av fullmakter

 Till hdger finns en komprimerad beskrivning att Suomi.fi-
fullmaktstjanstens process, med hjalp av vilken den
rapporteringsskyldiga administrerar sina fullmakter

« Beskrivningen representerar inte nédvandigtvis
fullmakterna for myndighetsrapporteringen hos alla
rapporteringsskyldiga, men dess syfte ar att beskriva sa
manga fall som moijligt

« Hur invecklad administrationen av fullmakter ar hanger
samman med om den rapporteringsskyldiga hor till nagot
av basregistren och huruvida den rapporteringsskyldiga
skoter myndighetsrapporteringen sjalvstandigt eller via
en tjansteproducent

dib
Den rapporteringsskyldigas
firmatecknare

1
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Rapporteringsskyldig
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tjansteproducenten
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Basregister . Fullmaktsrétt for
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Arbetstagare

______ Forbindelse till — A rendefullmakt
______ tjansten Suomi.fi-

fullmakter 2~~~ EEEEmEER Representationsfullmakt
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Inloggning I tjansten Suomi.fi-fullmakter

- Administrationen av foretagets fullmaktsarenden sker i
tjansten Suomi.fi-fullmakter

— | administrationen ingar att ge, begéara och annullera
fullmakter

- Fullmakter kan ges vidare bade i den egna organisationens
(den rapporter!ngsskyldl(?as) arbetstagare eller till en annan
organisation (tjansteproducent)

* Inloggning i t{ansten Suomi.fi-fullmakter

— Alternativ 1: Om representanter for den rapporteringsskyldiga
har antecknats i nagot basregister, kan de personer som har
u p_pta%]gts | registret med ratt att foretrada fOretaget _
sjalvstandigt o%g?_a in i jansten Suomi.fi-fullmakter med sina

personliga identifieringsverktyg

— Listan dver de roller enligt handelsregistret som ger ratt att
utratta arenden for foretagets rakning finns har (se Att
utratta arenden for ett féretag utan separat fullmakt)

— Alternativ 2: Om den rapporteringsskyldiga inte hor till nagot
basregister, ska den ansoka om fullmaktsratt via tjansten Tor
tjianstemannabefullmaktigande

— FOr narmare anvisningar se sidorna 11-12 och sidan 17

Basregister

dib
Den rapporteringsskyldigas
firmatecknare

Fullmaktsratt

Rapporteringsskyldig

fulmakter ~ wmeeees

2.5.2022

=== Forbindelse till e Arendefullmakt
=== tjansten Suomi.fi-

Representationsfull
makt

6


https://www.suomi.fi/fullmakter
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/utrattande-av-arenden-for-ett-foretag-eller-ett-samfund

Arendefullmakt och fullmaktsratt (1/2)

i

Rapporteringsskyldig

* Om den rapporteringsskyldigas firmatecknare inte sjalv
ansvarar for foretagets myndighetsrapportering, kan
firmatecknaren med arendefullmakt ge en annan person P
eller en tjansteproducent ratt att utratta arenden for m

foretagets rakning i portalen for myndighetsrapportering hrbersiagare —‘

— Den rapporteringsskyldigas verkstallande direktor kan t.ex.
befullmaktiga personer pa organisationens compliance-
avdelning att skota myndighetsrapporteringen i portalen for
foretagets rakning

Tjansteproducent

« FOr att den rapporteringsskyldiga ska kunna ge
fullmakter vidare ska den valda fullmaktstypen vara
arendefullmakt eller fullmaktsratt

— Da fullmaktsmottagaren ar en tjansteproducent ar
fullmaktstypen alltid arendefullmakt

— Arendefullmakt

R
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Aren d er I I m akt O C h fU I I m aktS ratt (2/2) Rapporteringsskyldig
| |
- Om den rapporteringsskyldiga onskar ge fullmakt at en — - '
person som har i uppgift att ge fullmakter vidare inom ChefiAmetsledare

den rapporteringsskyldigas organisation, ar det fraga
om fullmaktsratt

— Som exempel ges en situation dar en firmatecknare gett [ ) | [ )
fullmaktsratt for myndighetsrapportering till en chef pa @ @
compliance-avdelningen. Som chef med fullmaktsratt kan e et
personen ge arendefullmakter vidare till andra arbetstagare
Inom organisationen

* Obs. Med fullmaktsratt ar det inte mgjligt att utratta
arenden for foretagets rakning i e-tjansterna, t.ex. |
portalen for myndighetsrapportering
— Om en person med fullmaktsratt sjalv vill utratta arenden for

foretagets rakning, ska hen ge sig sjalv en arendefullmakt i
tjansten Suomi.fi-fullmakter. Arendetuimatd

" == = == = = [ylimaktsratt

R
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En tjansteproducent administrerar
fullmakter

- Om den rapporteringsskyldiga skoter myndighetsrapporteringen
via en tjansteproducent, ska aven tjansteproducenten kunna
administrera fullmakter i tjfdnsten Suomi.fi-fullmakter.

* Inloggning i tjansten Suomi.fi-fullmakter fungerar enligt samma

principer som da en rapporteringsskyldig loggar in: ‘?h

- Alternativ 1: Om foretaget hor till ndgot av basregistren, kan de i tecknare ho
personer som har upptagits i registret med ratt att foretrada foretaget fjansteproducenten
sjalvstandigt logga in i tjansten Suomi.fi-fullmakter med sina personliga 1
koder.

- Alternativ 2: Om foretaget inte hor till ndgot basregister, ska det ansoka - _______ B =
om fullmakter via tjansten for tjdnstemannabefullméktigande — x—
— Obs. Da en tjansteproducent anséker om fullmakter via tjgnsten for Basregister Tiansteproducent Fulmaltsrat o

tjanstemannabefullmaktigande, ska tjansteproducenten anséka om
representantens fullmaktsratt (se bilden till hGger rapporterings-
skyldig vs tjdnsteproducent)

Tjansteproducenten kan administrera arendefullmakter som det
far av en annan rapporteringsskyldig antingen med hjalp av
representationsfullmakt eller representantens fullmaktsratt

______ Forbindelse till
------ tjansten Suomi.fi-

[ I | 1
fulmakter = wmme= Representationsfull

makt
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Representationsfullmakt och representantens
fullmaktsratt

+ Da en tjansteproducent mottar en arendefullmakt fran ett rapporteringsskyldigt
samfund, kan tjansteproducenten inte ge fullmakten vidare inom sin egen

organisation sasom arendefullmakt

— De fullmaktstyper som tjansteproducenten kan anvanda ar
representationsfullmakt och representantens fullmaktsratt

+ Representationsfullmakten paminner om arendefullmakt: med hjalp av den kan
en arbetstagare hos tjansteproducenten utratta arenden for den
rapporteringsskyldigas rékning i den e-tjanst som fullmakten avser

+ Representantens fullmaktsratt pAminner om fullmaktsratt; representantens
fullmaktsratt kan ges en person som har i uppgift att i organisationen
administrera de arendefullmakter som den rapporteringsskyldiga
— Pa samma satt som fullmaktsratt kan inte heller en person med fullmaktsratt for

representant utratta arenden i e-tjansten for den rapporteringsskyldigas rakning

- Om en person med representantens fullmaktsratt vill skdta arenden |

rapporteringsportalen, ska personen ge sig sjalv en representationsfullmakt
- En person med representantens fullmaktsratt kan ocksa begéra arende-

fullmakter av den rapporteringsskyldiga

- Den rapporteringsskyldiga ska godkanna fullmaktsbegaran innan fullmakten
trader 1 kraft

- Tjansteproducenten far ingen information om att en fullmaktsbegaran
avslagits

INANSSIVALVONTA
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Rapporteringsskyldig

Tjansteproducent .
: [
I Arbetstagare
dib
Chef/Arbetsledare
@ .. ®
[ ) [ )
Arbetstagare Arbetstagare
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dib
Den rapporteringsskyldigas
firmatecknare

Tjanstemaannabefullmaktigande 1/2 |

- Om den rapporteringsskyldiga eller tjansteproducenten inte hor —
till nagot av basregistren, ska de for att kunna anvanda tjansten rulmadsrat
Suomi.fi-fullmakter lamna en ansdkan i tjansten for
tjianstemannabefullméktigande

- Exempel pa situationer dar féretaget ska anséka om fullmaktsratt via
tjiansten for tjanstemannabefullmaktigande

— Foretaget har inte ndgon antecknad representant i handelsregistret | did
— Det ar fraga om ett utlandskt féretag som inte har antecknade Camereadetenton
finlandska firmatecknare i handelsregistret
— Det ar fraga om ett utlandskt foretag som inte har nagot FO- 1
nummer —
- Typen av fullmakt som soks med en ansékanom 7T x=
tianstemannabefullméaktigande &r beroende av foretagets Fullmaktsrtt for
stallning i myndighetsrapporteringen representant

— Den rapporteringsskyldiga anstker om fullmakt: fullmaktsratt

- Tjansteproducenten ansoker om fullmakt: representantens
fullmaktsratt

* Handlaggningen av anstkan tar i genomsnitt 4-6 veckor
- Ett inhemskt foretag kan skicka ansdkan om fullmakt per e-post
— Ett utlandskt foretag ska skicka anstkan med bilagor per post

______ Forbindelse till e Arendefullmakt

------ tjansten Suomi.fi-

[ I | 1
fullmakter EEEEE Representationsfull

makt
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:j Vem behdver fullmakt med ansékan?

Foljande ger fullmakt med ansékan:

« Offentlig férvaltning (t.ex. statlig eller kommunal organisation, [droanstalt, evangelisk-lutherska kyrkan, ortodoxa kyrkesamfundet)

En finldndsk fdrening vars firmateckningsregel kriver att féreningen representeras av tva eller flera personer tillsammans
« En skogssammanslutning, jordbrukssammanslutning eller fastighetssammanslutning d&r deldgaren &r en annan sammanslutning (t.ex. dédsbo)

" am am [
I an S t e m aan n ab efl I | I m akt I an d e 2/ 2 eller vars deligare inte har identifieringsverktyg (t.ex. bankkoder) eller finsk personbeteckning
« Ett utldndskt foretag dér de personer som har namnteckningsratt och som antecknats i handelsregistret inte har finsk personbeteckning eller som

inte har FO-nummer

Affarsidkare eller yrkesuttvare, jord- eller skogsbruksforetagare som inte kan anvanda elektroniska tjanster
« Annat samfund som inte har representanter som antecknats i handelsregistret (t.ex. stiftelse, religionssamfund, placeringsfond, arbetsldshetskassa,
férsakringskassa, personalfond, samfilld skog, vaglag, delagarlag eller dddsbo med FO-nummer)

* Innan en process for tjanstemannabefullmaktigande e et e gl s o e el gl e T
|n|edS Ska Organ|sat|0nen Sakersta”a M, hurUV|da den personbeteckning eller identifieringsverktyg (t.ex. bankkoder) eller den som har ritt att foretrada ar en annan organisation
redan sjalvstandigt kan skota arenden i tjansten
Suomi.fi-fullmakter e

— Se fbrteckn i ngen ”Vem behéver fu | | makt med ansbkan?” > Anvisningar for de som dvergdr frin Katso-tjansten till Suomi.fi-fullmakter - dww.fi (3

- Las anvisningarna innan du upprattar en anstkan om
fullmakt. Genom att svara pa nagra fragor far du narmare U - o o
instruktioner om hurdana fullmakter din organisation ska S g g O st mstrinar el oo,
ansoka om samt vilka bilagor som ansokan ska innehalla -:

Ett finlandskt foretag som ar forsatt i konkurs, likvidation eller upphért med sin verksamhet
« Intressebevakare som tidigare anvant Katso-koder fér att skéta huvudmannens drenden

Andra ger och annullerar fullmakter sjélva i Suomi.fi-fullmakter.

1. L&s anvisningarna fér din ansékan

# Allmédnna anvisningar fér ansgkan (PDF) (4

« | anstOkan ska fullmakt ges en person som antingen har
en finsk personbeteckning eller en identifieringskod for
utlanningar (UID)

— Om fullmaktsratten galler en utlanning, ska personen ha en
UID innan ansdkan om tjdnstemannabefullmaktigande ifylls

Anvisningar och dokument for fullmakt med ansékan

Faser
Fas1/5

© Fulimakesgivare Fullmaktsgivare

~ N N Valj fullmaktsgivare. De som undertecknar ansdkan och de dokument som behévs for ansékan bestams
Fullmaktsgivarens situation i !
utifran fullmaktsgivaren.
Fullmaktstagare

Fullmaktsgivare
Inlamnande av ansdkan

* Innan ansokan om fullmakt skickas ska den -
undertecknas och nddvandiga bilagor bifogas

() Ett utlandskt foretag eller samfund med finléndskt FO-nummer

O Ettfinlandskt foretag eller samfund med FO-nummer

() Ett utlandskt foretag som inte har finskt FO-nummer
() En person med finsk personbeteckning

() En person utan finsk personbeteckning

FINANSSIVALVONTA 25.2022 12



https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

Identifieringskod for utlanningar (UID)

- En utlanning kan identifiera sig i Suomi.fi-tjansterna som kraver stark autentisering
genom att anvanda en identifieringskod for utlanningar (UID)

- Sammanfattande anvisningar for registrering
1. Registrera dig pa webbsidan Finnish Authenticator Indentification Service
— Ge din e-postadress, las anvandarvillkoren och skapa ett I6senord

2. Ladda ner applikationen Finnish Authenticator och skapa en PIN-kod i applikationen och for
inloggning i e-tjansterna

— Google Play Store (Android), App Store (iI0S)
3. Bestyrk din identitet i applikationen Finnish Authenticator
— For att kunna bestyrka din identitet kravs bilder av bade ditt pass och dig sjalv.
— Om identiteten kan bestyrkas, faststalls ditt konto pa en niva som ger dig ratt att logga in i e-
tjanster inom den offentliga forvaltningen i Finland

+ Se narmare anvisningar om hur du tar i bruk UID har

b Te
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https://idm.finnauth.tunnistaminen.suomi.fi/self-care/#/prod/login
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-identifikation/finnish-authenticator-identifieringstjansten

Exempel
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Rapporteringsskyldig som finns | basregistret
och som skoter sin rapportering internt

- Da en rapporteringsskyldig hor till nagot av basregistret e i
kan firmatecknarna ge fullmakter pa foretagets vagnar i l
tjansten Suomi.fi-fullmakter. \ ,

« En firmatecknare kan ge fullmakter for myndighets- @.ln - n?n
rapportering inom organisationen enligt féljande: Arbetstagare ChefiAmetsledare

1. Firmatecknaren beviljar fullmakter direkt till den arbets-
tagare som ska ansvara for myndighetsrapporteringen
(arendefullmakt)

2. Firmatecknaren beviljar fullmakter till en chef/arbetsledare
(fullmaktsratt)

— Chefen/arbetsledaren kan efter att ha mottagit
fullmaktsratten ge fullmakter vidare sasom
arendefullmakter till andra arbetstagare och sig sjalv

O 0
@ (]

Arbetstagare Arbetstagare

Arendefullmakt

1 omm o= o= o= omm o= == [yllmaktsratt

b Te
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Rapporteringsskyldig som finns i basregistret och
som skoter sin rapportering via en tjansteproducent

- Da en rapporteringsskyldig hor till nagot av basregistret

kan de personer som har ratt att foretrada foretaget ge
fullmakter att skota arenden i Finansinspektionens
rapportorsportal

For att kunna ge fullmakter till en tjansteproducent, ska
ocksa tjansteproducenten kunna utratta arenden i tjansten
Suomi.fi-fullmakter

— Tjansteproducent som finns i basregistret: tjansteproducenten
kan ta emot fullmakter i tjansten Suomi.fi-fullmakter

— Tjansteproducenten hor inte till nagot basregister eller
finlandska firmatecknare har inte upptagits i registret:
tjdnsteproducenten ansoker om representantens fullmaktsratt
via tjanstemaannabefullmaktigande

Tjansteproducenten delar rattigheterna vidare som
representationsfullmakt eller representantens fullmaktsratt

s FIN-FSA
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Basregister . Fullmaktsrétt for
Tjansteproducent representant
L}

| |

| |
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Chef/Arbetsledare
Arbetstagare

O O
@ @

Arbetstagare

Arendefullmakt ~ sEEEEEsssE® Representationsfullmakt
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representant
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Utlandsk rapporteringsskyldig som inte har finlandska firmatecknare

«  Om den rapporteringsskyldiga inte hor till nagot basregister, ska den anstka om ratt att administrera sina
fullmakter med en ansdkan via tjansten for tjanstemannabefullméaktigande

+ En fullmakt med ansdkan ska alltid ges en person som antingen har en finlandsk personbeteckning eller
en identifieringskod for utlanningar (UID)

— Da den person som mottar fullmakten inte har en finlandsk personbeteckning, ska personen skapa en UID-kod
innan ans6kan om tjanstemannabefullmaktigande ifylls (se anvisningarna pa sidan 13)

- Om man senare onskar ge fullmakterna vidare till andra personer som inte har en finlandsk personbeteckning, ska
aven dessa skapa UID-koder.

- Koderna kan skapas senare efter att den ra ?or;eri_ngssky!diga redan fatt rattigheter att administrera sina
fullmakter via ansdkan om tjanstemannabefullmaktigande i tjansten Suomi.fi-fullmakter.

« Samma principer géaller aven tjansteproducenter. Enda skillnaden ar de fullmakter som ska sodkas i
ansOkan om tjanstemannabefullmaktigande (se sidan 11):

— Rapporteringsskyldig: fullmaktsratt
— Tjansteproducent: representantens fullmaktsratt

Ansokan om : : e
tjianstemannabefull- o Inloggning i Identifiering i
maktigande O fullmaktstjansten rapportorsportalen

Handlaggningstid
en ar 4-6 veckor
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